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Werkblad portfolio-inhoud

Tab-

Onderwerp
blad

Omschrijving

Algemeen

Voor meer certificaataanvragen van toepassing

1 Eigenaar portfolio

Gegevens eigenaar portfolio

2 Gegevens certificaat/certificaten
(initieel en na 5 jaar)

Lijst met vastlegging van naam en nummer
kritische kerntaak, datum aanvraag, geldigheid te
vernieuwen certificaat

3 Organisatiegegevens

Organisatie en positie van de medewerker in deze
organisatie, met vermelding functie.

4 Persoonlijke documenten

CV, huidige functiebeschrijving,
verslagen/verklaringen voor zover relevant voor
de kritische taak/taken.

5 (vak)(opleidingen en diploma’s

Lijst van (vak)opleidingen en diploma’s. Kopieén
van behaalde diploma’s/certificaten toevoegen.

6 Overzicht van functies

Uitgevoerde functies met beschrijving van taken
en verantwoordelijkheden voor zover relevant
voor de vakbekwaamheidseisen zoals beschreven
in het certificeringsschema van de specifieke
kritische taak/taken.

Specifiek

Per certificaataanvraag aangeven

7 Werkervaring/

projectbeschrijvingen

Specifieke vakwerkzaamheden/activiteiten,
relevant voor de kritische kerntaak. Dit kan per
systeem/technische installatie voor meerdere
projecten zijn gedaan. Eén uitgewerkt project,
meerdere globale omschrijvingen van projecten.

8 Werkgeversverklaring +
Praktijkbeoordeling

De (ingevulde) praktijkbeoordelingslijst per
kritische kerntaak. Inclusief de beoordeling
systeemkennis en werkhouding en gedrag. In de
lijst is ook de werkgeversverklaring opgenomen.

Overige tabs

In te vullen naar eigen oordeel van de kandidaat:

9 Blanco tabs
enz

¢ Planning om te komen tot een certificaat.

e Opleidingsplan met na te streven doelen.

e Overzicht waarmee het systematisch
bijhouden, verbeteren en verbreden van voor
de taak relevante kennis, vaardigheden en
ervaring wordt aangetoond.

e Professionele vaklidmaatschappen.

e Persoonlijke ontwikkelingen die bijdragen aan
het vakmanschap.
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Tabblad 1

Eigenaar portfolio

Gegevens eigenaar portfolio

Dit portfolio is van:

Naam: e
Adres:
Geboortedatum: ...
Geboorteplaats: ...

Werkzaam bij: ...
SINAS:
Personeelnummer: ..ot
Telefoonnummer: ...

E-mailadres:

Inde functie van: ...
Afdeling:
SINAS:

Het portfolio bevat de volgende taak:
RVTO collationeren

OBE-/OR-bladen en SvA collationeren
Beveiligingsinstallaties primair collationeren
Beveiligingsinstallaties secundair collationeren
Werktekeningen collationeren

Beltesten

Test- en indienststellingsplan vaststellen
Veiligheidstestprogramma vaststellen

Veiligheidstestprogramma uitvoeren

Leidinggeven aan testen en indienststellen
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Tabblad 2

2 Gegevens certificaat/certificaten
(initieel en na 5 jaar)

Lijst met vastlegging van naam en nummer
kritische kerntaak, datum aanvraag, geldigheid te
vernieuwen certificaat

Gegevens aanvraag certificaat/certificaten (initieel en na 5 jaar)

Nummer | Naam van de taak Datum van | Certificaat | Certificaat | Eventuele
van de aanvraag geldig van | geldig tot opmerking
taak
Nummer Datum Titel Handtekening vz WK Pag.
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Tabblad 3

3 Organisatiegegevens Organisatie en positie van de medewerker in deze
organisatie, met vermelding functie.

Organisatiegegevens

Naam organisatie

Adres

Naam verantwoordelijk leidinggevende

Functie verantwoordelijk leidinggevende

Telefoonnummer verantwoordelijk
leidinggevende

E-mailadres verantwoordelijk
leidinggevende

Huidige functie kandidaat

PDF organisatieschema toevoegen, waaruit de positie van de kandidaat duidelijk wordt
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Tabblad 4

Persoonlijke documenten

CV, huidige functiebeschrijving,
verslagen/verklaringen voor zover relevant voor
de kritische taak/taken.

PDF’s toevoegen
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Tabblad 5

(Vak)Opleidingen en diploma’s

Lijst van (vak)opleidingen en diploma’s. Kopieén
van behaalde diploma’s/certificaten toevoegen

PDF’s toevoegen
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Tabblad 6

6 Overzicht van functies

kritische taak/taken.

Uitgevoerde functies met beschrijving van taken
en verantwoordelijkheden voor zover relevant

voor de vakbekwaamheidseisen zoals beschreven
in het certificeringsschema van de specifieke

Functie-overzicht

Lo Relevant voor
L . Kernactiviteiten/ .
Organisatie Functie van tot kritische
bevoegdheden

kerntaak ......
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Voeg eventueel extra pagina toe
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Tabblad 7

7 Werkervaring/ Specifieke vakwerkzaamheden/activiteiten. Dit
projectbeschrijvingen kan per systeem/technische installatie voor
meerdere projecten zijn gedaan. Eén uitgewerkt
project, meerdere globale omschrijvingen van
projecten.

Werkervaring/projectbeschrijving per kritische kerntaak
Het gaat hier met name om de specifieke bijdragen die de vakkennis van de medewerker

aantonen
Werkgever of | Omschrijving van de van tot Bijzonderheden voor zover
klant werkzaamheden: relevant voor de kritische
e project en rol taak:
e korte projectomschrijving e mijn specifieke taak
e scope van mijn werkzaamheden e bewijsstukken die mijn

rol aantonen,
representatieve
voorbeelden van de
uitwerking

e eventuele verwijzingen
naar bedrijfssysteem
voor achterliggende
documenten

Eén project uitgewerkt beschrijven:. Uitwerkingen, bladen, protocollen, tekeningen,
beoordelingen, verklaringen toevoegen.

Van andere projecten globale omschrijvingen toevoegen, desgewenst aan te vullen met
representatieve voorbeelden van de uitwerking.

Voeg eventueel extra pagina toe
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Aandachtspunten

Algemene projectinformatie

Beschrijving van de door de kandidaat verrichte activiteiten

Beoordeling van de complexiteit van het project en argumentatie
daarvoor.

Periode waarin de activiteiten zijn uitgevoerd en duur in
dagdelen/weken.

Beoordelingen door werkgever/praktijkbeoordelaar

Verklaringen van anderen die de aard en complexiteit van het
project en het functioneren van de kandidaat aangeven
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Tabblad 8

Werkgeversverklaring +
Praktijkbeoordeling
Praktijkbeoordelingslijst te
downloaden van de website van
railAlert

De (ingevulde) praktijkbeoordelingslijst per
kritische kerntaak. Inclusief de beoordeling
systeemkennis en werkhouding en gedrag. In de
lijst is ook de werkgeversverklaring opgenomen.

Praktijkbeoordelingslijst per kritische kerntaak toevoegen
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Tabblad 9 en verder

Blanco tabs

In te vullen naar eigen oordeel van de kandidaat:

Planning om te komen tot een certificaat.
Opleidingsplan met na te streven doelen.
Overzicht waarmee het systematisch
bijhouden, verbeteren en verbreden van voor
de taak relevante kennis, vaardigheden en
ervaring wordt aangetoond.

Professionele vaklidmaatschappen.
Persoonlijke ontwikkelingen die bijdragen aan
het vakmanschap.

Enzovoort.
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